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1 Facturacion Recamic.

1.1 Ingreso al sistema

Se ingresa al navegador de Conauto por medio de la siguiente direccién IP: 192.168.5.24:8081/swiss-
web

swissSwisSystem - Google Chrome
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1.- Ingresa con usuario y password
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B swissSwisSystem - swissingresoSistema - Google Chrome
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2.- Accede al menu dando clic en el lado jzquierdo en la palabra SwisSystem
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3.- Luego ird a la opcién Facturacién - Procesos - Toma de Pedidos
- =
& ooz 2
[ T - | ~ o e B

f e Y

i Gews | Swamfweeat LB Aen

Soretades fva tesse -
Sues Da!

L e,

T % Comee 2

L0 Peme C

_—~ N . crane P ——

1.2 Elaboracion de la factura

4.- Para la elaboracién de la factura se ingresa en “Toma de Pedidos”, luego se da clic en el icono

“Nuevo”.
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5.- Se despliega la pantalla de facturacion mostrando los siguientes campos:

“Tipo de documento”: (FAC-Factura)

“Cliente”: Cddigo del cliente.

“Nombre”: Razén Social

“Bodega”: Lugar de donde saldra la mercaderia

“Referencia”: Numero de Nota de pedido

“Vendedor”: Cédigo del vendedor

“Origen Documento”: Donde se genera la factura.

“Comentario”: Es para uso interno y se podran colocar comentarios de quien realiza la aprobacion
de algun crédito en particular y/o notas varias. (Esta informacién no aparecera impresa en ningun
documento sélo se visualizara en pantalla)

“Observaciéon”: Se podra detallar observaciones para el despacho de mercaderia u otros. Ej. Cliente
retira mafiana o enviar a la direccion xxxxxx. (Esta informacion aparece’en la Guia de Remisién y en
la Factura).

Debajo de la condicidon “mostrar todos los clientes”, se muestrandos recuadros 6 campos. El primer
recuadro ofrece 3 opciones: Institucional, Recamic y Reembolso. Para la facturacion de las llantas
de reencauche la opcién que se debe seleccionar es “Recamic”. El segundo recuadro continuara con
la opcidn “Normal” que se muestra por default.

Considerar:

a. Las “Toma de Pedido” con tipo“de  venta RECAMIC, al momento de ingresar los detalles
quedard enlazado con las natas de procesos de produccién de la Planta, por lo tanto
mientras que la “Toma‘Pedido” esté en fase de “guardado” dicho pedido no se podra
invocar nuevamenté para otra “Toma Pedido”.

b. Sila “Toma de pedido” pasa a la fase “procesar” se convierte en factura pasa a aprobacion
del SRI. En“case’ de ser rechazada por dicha instituciéon publica, se debera eliminar el
documento de«venta. Con la eliminacion se habilita nuevamente la “nota de proceso de la
llanta” para una nueva facturacion.

c. Siuna factura es anulada mediante nota de crédito por devolucién, permite que la “nota de
proceso” quede habilitada para una nueva factura.



=°NQUTQ FACTURACION RECAMIC
RE-PL-I0 05
Version 1

s ind
0 ¢ famcen s
L o > e T "
s »~ . i 2
2 2 2 RIS 2=
2 . ¢ 2 2 _— =
. = -
. 2 (g T r——
¥ - s T BT
. | .t (o T S
L 77 -y 'L | A =
" _.‘ .-- I - 3
" 9 - 2 —~ — -
L] /O > 2 —% ®
o yse o
;)}"" -: -
(4% -
- s LJ

T TS o= Seoes 9

1.3 Ingreso del producto

6.- Con la grabacién automatica de los datos de la factura aparecerd en la parte inferior derecha la
pestafia “Nuevo Detalle” desde donde se escogeran las llantas procesadas de la “Nota de pedido”
que se registrd en el campo “referencia” y que se facturaran.
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a donde se podra escoger la “Nota Proceso”
presionando la tecla F9.

7.- Al dar click en esa pestafia se despliega una
que corresponde a cada llanta, dando clicen |
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8.- Se Identificara la llanta que se requiere facturar y se la selecciona, se ingresan los descuentos y/o
promociones si existieran y luego se da clic en “Guardar & Agregar”. Si son varias llantas se hara el
mismo proceso seleccionando una por una.
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10.- Una vez ingresada todas las llantas a facturar se dara clic en “Procesar”.
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Una vez procesada la factura Vviajara al SRl y con la aprobacién del SRI, se habilita la opcién “RIDE”,
generandose la factura electronica, la cual es enviada por correo electrénico al cliente y asi mismo se
imprimirdn 2 copias para ser distribuidas una al cliente y la otra para el archivo de Crédito y
Cobranza con la firma del cliente.

Es importante mencionar que toda mercaderia deberd ser entregada con Guia de Remisidn,
permitiendo a bodega mantener un respaldo de la entrega de la misma.

a) La pantalla abajo muestra el momento en que se procesa el documento y se envia al SRI,
manteniendo el estado "RECIBIDO POR SRI”.
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b) En la siguiente pantalla se visualiza ‘el estado de "Autorizado por el SRI" y se habilita la

opcion "RIDE"
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c) Factura final para impresidn.- Se la obtiene ubicando el cursor en la palabra “RIDE”

haciendo click.
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