
	
  
	
  
	
  

Manual	
  de	
  usuario	
  Modulo	
  Documentos	
  Conauto	
  
	
  

Para	
   empezar	
   tenemos	
   que	
   ingresar	
   a	
   la	
   dirección	
   web	
   www.conauto.com.ec,	
   esto	
  
debe	
  de	
  ser	
  siempre	
  desde	
  las	
  instalaciones	
  de	
  CONAUTO	
  C.A.	
  ya	
  que	
  el	
  acceso	
  desde	
  
fuera	
  de	
  las	
  instalaciones	
  esta	
  restringido.	
  
	
  
En	
  esta	
  sección	
  encontraremos	
  el	
  formulario	
  de	
  acceso	
  al	
  sistema,	
  podemos	
  entrar	
  al	
  
mismo	
  ingresando	
  los	
  siguientes	
  datos:	
  
	
  
	
  
	
  
	
  
	
  

Usuario:	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  user	
  
Contraseña:	
  	
  1970	
  

	
  
	
  

	
  

	
  
	
  

	
  
	
  
	
  
Luego	
  damos	
  click	
  en	
  identificarse	
  o	
  presionamos	
  el	
  botón	
  enter	
  



	
  
	
  
Una	
  vez	
  que	
  hemos	
  ingresado	
  al	
  sistema	
  veremos	
  la	
  pantalla	
  en	
  la	
  cual	
  se	
  encuentran	
  
listados	
   los	
  archivos	
  o	
   carpetas	
  que	
  están	
  dentro	
  del	
   sistema,	
  en	
  este	
   caso	
   tenemos	
  
una	
  carpeta	
  llamada	
  Manuales.	
  
	
  
	
  
	
  

	
  
	
  
	
  
	
  
Dentro	
  de	
  esta	
  pantalla	
  tenemos	
  las	
  siguientes	
  opciones:	
  
	
  
	
  
	
  

1-­‐ Desconectar:	
  Nos	
  permite	
  salir	
  del	
  sistema.	
  
2-­‐ Creado:	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  	
  Nos	
  muestra	
  la	
  fecha	
  en	
  la	
  que	
  fue	
  creado	
  el	
  documento.	
  
3-­‐ Ver	
  carpeta:	
  	
  Nos	
  permite	
  ver	
  el	
  contenido	
  de	
  la	
  carpeta	
  

	
  
	
  
	
  
Cabe	
  indicar	
  que	
  en	
  la	
  estructura	
  del	
  sistema	
  consta	
  de	
  directorios	
  en	
  los	
  que	
  pueden	
  
haber	
  archivos	
  y	
  carpetas,	
  pueden	
  existir	
  carpetas	
  dentro	
  de	
  otras.	
  	
  
	
  
En	
  la	
  siguiente	
  lista	
  podemos	
  ver	
  los	
  documentos,	
  en	
  este	
  caso	
  son	
  formato	
  pdf.	
  
	
  



	
  
	
  
	
  
En	
  esta	
  vista	
  tenemos	
  las	
  siguientes	
  opciones:	
  
	
  
	
  

1-­‐ Volver:	
  Nos	
  permite	
  regresar	
  a	
  la	
  vista	
  anterior.	
  
2-­‐ Tamaño	
  de	
  archivos:	
  Indica	
  tamaño	
  que	
  tienen	
  los	
  archivos.	
  
3-­‐ Creado:	
  Fecha	
  en	
  la	
  que	
  fue	
  creado	
  el	
  documento.	
  
4-­‐ Modificado:	
  Fecha	
  en	
  la	
  que	
  fue	
  modificado	
  el	
  documento.	
  
5-­‐ Número	
  de	
  descargas:	
  Cantidad	
  de	
  veces	
  que	
  ha	
  sido	
  descargado	
  el	
  archivo.	
  
6-­‐ Ver	
  detalles	
  de	
  archivo:	
  Nos	
  permite	
  ver	
  nuevamente	
   los	
  detalles	
  del	
  archivo	
  

antes	
  citados.	
  
7-­‐ Descargar:	
  Nos	
  permite	
  hacer	
  la	
  descarga	
  del	
  archivo	
  

	
  


