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	DESCRIPCIÓN DE FUNCIONES 

RE-RH-FA01 

Versión 2





Datos de Identificación

	Denominación del Cargo:  

	

	Área o Departamento:       
	


	Ubicación:                           
	


Relaciones de Autoridad

	Reporta A:                  
	

	Supervisa A: 

	

	Contactos Internos:
Contactos Externos:

 

 


	

	
	


Descripción del Cargo

Responsabilidades

Funciones Principales:

TAREAS

Custodias:

Bienes de la empresa:

Documentos y Valores:

Autoridad

	Elaborado por:
	Fecha de Aprobación:
	Firma Aprobación:

	
	
	


	

	Versión
	Fecha
	Ubic.
	Información pertinente del cambio
	Antes
	Rev.
	Aprob

	1
	17/07/2014
	 -----------
	 ------------------
	Doc. Original
	CO
	MG

	2
	10/06/2015
	Nueva hoja
	Se incrementa una "cabecera" para realizar controles de cambio
	 ------------------
	CO
	MG
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