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ACTIVIDADES (SUB-PROCESOS) 
 
1. El Jefe de Mantenimiento cada inicio de año, imprime el 
Cronograma de mantenimiento” y el Plan Anual de Mantenimiento y 
calibración. 
2. Para el mantenimiento y control de los equipos de planta, el Jefe de 
mantenimiento se guía por el Manual Plan de Mantenimiento 
entregado por Michelin y su control a través de las Fichas de 
Inspección,. 
3. Para llevar el mantenimiento y control de los demás equipos y 
calibraciones,  revisa el Plan Anual de Mantenimiento y calibración. 
4. Los incumplimientos a lo planificado en el Plan Anual, deberán ser 
justificados en la última columna, "Fecha del próximo mantenimiento" 
donde se anotará el por qué no se cumplió con el mantenimiento 
programado. 
5. Cada mes revisa el Plan anual de mantenimiento y calibración  y 
llena el reporte Mantenimiento preventivo y para llevar el histórico del 
equipo detalla en la Bitácora el trabajo realizado. 
6. Cuando el mantenimiento o la calibración sean  realizados por un 
proveedor externo, archiva el informe entregado como soporte. 
7. Cuando llega un equipo nuevo, llena  el registro Datos de máquinas 
y equipos   con el detalle que tiene la placa del equipo, para llevar una 
información técnica inicial del equipo. 
 

RECURSOS 
Jefe de Mantenimiento,  Ayudante de mantenimiento, proveedorese,  
equipos,  herramientas, materiales, teléfono, celular,  papelería, 
recursos financieros,  
 

CONTROLES 
RE-PL-IO 02 Realización del plan de mantenimiento 
  

ESPECIFICACIONES DE SALIDA 
 
RE-PL-TO 01 Plan Anual de Mantenimiento y calibración. 
RE-PL-TO 02 Mantenimiento preventivo 
RE-PL-TO 07 Hoja de trabajo externo  
RE-PL-TO 06 Control de lámparas de emergencia 
RE-PL-TO 04 Control de Extintores   
RE-PL-TO 08 Datos de máquinas y equipos  
 
 
   
FORMATOS EXTERNOS 
Cronograma de mantenimiento   
FIchas de Inspección 

CRITERIOS DE ACEPTACIÓN DEL PROCESO 
 
* Cumplir con el plan de mantenimiento anual en un porcentaje mayor o 
igual a 90% 
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